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REGLEMENT INTERIEUR

Préambule

Le Conservatoire de Pontault-Combault Roissy-en-Brie est un établissement culturel
d'enseignement spécialisé qui suit le schéma d’orientation pédagogique du ministére de la Culture.
Conjuguant la formation, la création et la diffusion, il accueille chaque année environ 1200 éléves dés 4
ans et sans limite d'age supérieure, encadrés par une équipe pédagogique de 58 enseignants et une
équipe administrative et technique de 6 personnes.

La formation prépare les éléves et étudiants aux divers aspects de la pratique artistique. S'appuyant sur
de multiples situations d'apprentissage mises au service de I'épanouissement personnel, elle privilégie
notamment 'apprentissage par les pratiques collectives.

La création contribue a développer une pédagogie vivante et a valoriser la place de I'éleve dans sa

formation.

La diffusion regroupe les réalisations de I'école, les projets partenariaux, la participation des enseignants
a la saison culturelle professionnelle de la communauté d’agglomération Paris-Vallée de la Marne ou
encore l'accueil d'artistes extérieurs en résidence. Ces moments de partage, d'épanouissement et
d’aboutissement sont des actions privilégiées dans la vie culturelle de la communauté d’agglomération
et du département.

l. Admission
a. Le conservatoire accueille en priorité les habitants de la communauté d’agglomération Paris-
Vallée de la Marne (Courtry, Chelles, Brou-sur-Chantereine, Vaires-sur-Marne, Champs-sur-

Marne, Noisiel, Torcy, Lognes, Emerainville, Croissy-Beaubourg, Pontault-Combault, Roissy-en-
Brie), en privilégiant les habitants de proximité.

b. La priorité est donnée aux enfants a partir de 4 ans puis les adultes étudiants ou dans la vie
active, dans la limite des places disponibles.

c. Les nouvelles inscriptions sont acceptées selon les disponibilités dans chaque discipline, les
éléves déja inscrits au conservatoire sont prioritaires.

d. L'accés aux classes instrumentales est établi dans certains cas en fonction des criteres d'age
et/ou de morphologie de I'éléve (dentition, taille)

e. En fonction des désistements ayant eu lieu en cours d’année, il peut étre attribué une place a
tout moment, sur avis du conseil pédagogique, a un €léve inscrit sur la liste d’attente.

f. Tout éléve ayant déja recu une formation a une pratique chorégraphique, musicale, théatrale ou
de plasticien en dehors du conservatoire peut étre admis sur test. Son dossier antérieur fera foi
de son niveau.

g. Les nouveaux arrivants ayant une formation pédagogique en cours, sont prioritaires.

. Inscriptions et réinscriptions

a. Les inscriptions et les réinscriptions s’effectuent exclusivement auprés du secrétariat du
conservatoire et sur rendez-vous individuel.

b. Un dossier d'inscription diment rempli est obligatoire pour toute inscription.
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Tout éléve mineur doit étre inscrit par ses responsables légaux.

Une attestation d’assurance, tant pour I'éléve que pour tout instrument loué, ainsi qu'un
justificatif de domicile de moins de trois mois et, en vue du calcul du quotient familial, I'avis
d'imposition n-2 (aucun autre avis d'imposition ne sera pris en compte) sont nécessaires pour
valider l'inscription. Pour les danseurs un certificat médical certifiant I'aptitude a la pratique de la
danse est a fournir obligatoirement. Sans certificat médical I'éléve ne sera pas accepté en
cours.

Tout éléve inscrit, qui, sans motif Iégitime, ne s’est pas présenté dans les 15 premiers jours des
cours, est considéré comme démissionnaire.

Toute personne n'étant pas a jour de ses frais de scolarité au conservatoire se verra refuser sa
réinscription.

Changement de coordonnées

Pour assurer le suivi des éléves, I'administration doit étre tenue informée de tout changement de
coordonnées (domicile, téléphone, adresse mail ou état civil) des personnes inscrites au
conservatoire. Ces changements devront étre transmis par écrit, ou par mail, afin d’éviter toute
erreur.

Cotisations

Le montant de la cotisation est fixé par le Conseil Communautaire. Il correspond aux frais
d’inscription et aux frais de scolarité.

Les frais d’inscription comprennent les frais de photocopies, frais de gestion administrative des
inscriptions, frais de SEAM et la possibilité de faire 2 cours d'essai dans les pratiques
collectives. Les frais d'inscription ne sont pas remboursables.

Les frais de scolarité correspondent a un tarif calculé sur la base du guotient familial incluant
'ensemble des cours ou pratiques correspondant au parcours de formation ou au parcours
personnalisé de I'éléve. Pour le parcours découverte et la pratique artistique seule (hors
instrumentale ou vocale) un tarif est aussi calculé sur la base du quotient familial. Une deuxiéme
inscription a un instrument engendre la facturation d’'un deuxiéme forfait. La non-participation
d'un éléve a l'un des cours compris dans son forfait ne peut donc entrainer une réduction des
frais de scolarité.

Les frais de scolarité sont payables a I'année ou en trois fois a chaque début de trimestre pour
facilité de paiement. Toute année entamée est due.

Les frais de scolarité sont annuels et non remboursables sauf sur justificatif pour les motifs
suivants : démeénagement, mutation, maladie ; néanmoins dans ces cas-la le frimestre
commenceé est da.

Un cours n'est pas seulement une interphase pédagogique avec un enseignant mais bien un
ensemble d'actions pédagogiques donné par une équipe enseignante solidaire. Ceci implique
que si certains professeurs sont absents, les cours peuvent étre remplacés par d'autres
enseignants ou par des actions culturelles diverses telles que des cours banalisés autour d'une
thématique ou des sorties pédagogiques. Aucun dégrévement tarifaire n'est donc appliqué en
cas d'absence de professeur.

Les tarifs de la communauté d’agglomération Paris-Vallée de la Marne s’appliquent a ses
résidents et non aux personnes qui payent un impét sur le territoire.

Dans le cas d’'une admission en cours d’'année, une régulation de la facturation pourra étre
effectuée au prorata de 'année non dispensée (reglement du mois entamé et ceux qui suivent).
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VI

Les réglements par chéque bancaire ou postal peuvent étre envoyés par courrier a I'adresse du
conservatoire ou déposés dans les boites aux lettres prévues a cet effet.

lls doivent étre libellés a I'ordre du conservatoire Pontault-Roissy, comporter au verso le
nom et prénom de I’éléve et étre ajoutés au coupon de la facture.

Tous les autres modes de paiement (numéraires, chéques culture) doivent se faire uniquement
a l'accueil du conservatoire.

Le non-paiement des cotisations, entrainera la transmission du dossier a la Trésorerie Principale
qui se chargera du recouvrement.

Deux cours dessai dans les cours collectifs uniguement peuvent étre effectués avec le
réglement des droits d'inscription.

Suivi et orientation des éléves

La scolarité s'organise en 3 parcours d’enseignements : parcours découverte (pour les 4 / 6
ans), parcours de formation ou parcours personnalisé.

=>» Le parcours découverte est un éveil a la pratique artistique

=» Le parcours de formation est un cursus certifié, non diplémant, qui comprend un ensemble de
disciplines complémentaires et obligatoires guidant la progression des éléves. Des pratiques
collectives ou modules supplémentaires dans d'autres pratiques peuvent y étre ajoutées.

=>» Le parcours personnalisé comprend une ou plusieurs pratiques collectives avec la possibilité
d’un soutien pédagogique individuel.

En dehors de ces parcours, il y a possibilité de s'inscrire dans une seule pratique collective
(instrumentale, vocale, préparation corporelle, chorégraphique et théatrale (hors
technique/répertoire), arts plastiques.

La répartition des éléves dans les cours collectifs (Formation Musicale Instrumentale, Formation
Musicale Voix, pratiques d'ensembles, modules, culture chorégraphique, théatre ou arts
plastiques...) est élaborée par I'équipe pédagogique et la direction, en fonction de I'age et du
niveau des éléves, en prenant en compte dans la mesure du possible les souhaits d’'emploi du
temps des familles.

Aucun cours ou atelier ne peut étre dispensé si I'éléeve ne s’est pas inscrit
administrativement auprés du secrétariat du conservatoire.

Matériel d’étude, location d’'instrument, de costumes et de salle.

Le matériel suivant est a prévoir pour :

a.

La Musique : Achat de partitions et /ou location d'un instrument. En effet, tout éleve en formation
instrumentale doit pouvoir disposer d’'un instrument & domicile pour pratiquer réguliérement. En
ce qui concerne plus spécifiquement les classes de piano, il ne sera accepté aucun éléve ne
disposant pas d’'un piano ou d’'un clavier « touché lourd ».

La Danse : Achat de tenues que I'éléve devra porter a chaque cours ou lors de représentations.
Le Théatre : Achat de quelques ouvrages.

Les Arts plastiques : Achats de fournitures spécifiques a I'exercice de cette pratique
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Locations d'instruments

a. Le conservatoire dispose d'un parc instrumental de location destiné aux éléves. L'instrument est

loué, en fonction des disponibilités, a I'éléve concerné et aprés avis du professeur, pour une
durée maximale d’une année, contre le paiement des frais de location. Le paiement est
annuel et non proratisable. Les éléves débutants sont prioritaires. Dans le cas d'un parc
instrumental insuffisant, la priorité est accordée aux éléves les plus jeunes puis aux familles dont
le quotient familial est le plus bas.

Lors de la remise de l'instrument, un contrat de location est établi entre I'éléve majeur, ou son
représentant légal s'il est mineur, et I'établissement. Ce contrat mentionne notamment la
désignation de l'instrument en état de fonctionnement, la date et la durée du prét.

L’éléve adulte ou les responsables légaux de I'éléve mineur sont responsables

pécuniairement de toute dégradation survenue, par négligence, par accident ou vol, tant &
linstrument qu'a ses accessoires. C'est pourquoi il est impératif aux loueurs de prendre une
assurance adaptée.

L'entretien normal de linstrument incombe également a I'éléve qui en a l'usage. L'éléve doit
signaler immédiatement a son professeur les cas de mauvais fonctionnement ou de détérioration.

En cas de non restitution de l'instrument a la fin du contrat de location, un titre sera émis par la
trésorerie d’'un montant de la valeur neuve de l'instrument.

Préts de costumes

Les costumes et accessoires appartenant au conservatoire peuvent étre prétés aux éléves pour
leur activité liée au conservatoire. Les éléves devront pour cela remplir une fiche de prét délivrée
par le secrétariat, qui fixe la durée du prét et I'état des costumes prétés. En cas de dégradation
ou de non-retour, un dédommagement financier de la valeur estimée du vétement emprunté sera
reclamée a I'éléve s'il est majeur ou a son responsable légal.

Préts de salles

VII.

Les salles du conservatoire peuvent étre prétées gracieusement aux éléves du conservatoire
pour des répétitions, uniquement durant I'ouverture du secrétariat du conservatoire et en fonction
de leur disponibilité.

Assiduité — Discipline

Tout éleve est tenu d'assister réguliéerement a I'ensemble de ses cours et d’en respecter les
horaires.

Toute absence doit étre signalée et justifiée, par les responsables Iégaux pour les mineurs.

Absences non justifiees :

Aprés deux absences consécutives non justifiées, un courrier d’absence sera envoyé aux éléves
(ou responsable légal pour les éléves mineurs).

Au-dela de deux absences consécutives, aprés rappel du réglement intérieur, appel
télephonique, courrier, et aprés avoir fait le point avec les enseignants concernés, I'éléve ou sa
famille peuvent étre convoqués par la direction et/ou le conseil pédagogique pour établir un bilan
de scolarité et évaluer les motivations de I'éléve. La radiation peut étre prononcée aprés avis de
I'équipe pédagogique. Les frais de scolarité resteront dus.
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d. Discipline :

VIIL.

Tout manquement a la discipline (perturbation des cours, vol, dégradation du matériel ou des
locaux, insolence caractérisée etc...) de la part d'un éléve entrainera dans un premier temps son
exclusion du cours par I'enseignant puis son interdiction d’accés a l'intégralité de ses cours par
la direction pour une durée déterminée entre une semaine et quinze jours, selon la gravité de la
situation, sans remboursement de ses frais d'études. De surcroit, la réparation financiére ou
matérielle de toute dégradation est exigée.

En cas de récidive, son exclusion définitive sera prononcée par le Conseil d’Etablissement, sans
remboursement de ses frais de scolarité et de nouveau avec obligation de reparations
financieres.

Accueil des éléves

Les parents sont tenus de s’'assurer de la présence des professeurs et doivent emmener leur
enfant devant la salle de classe jusqu’a sa prise en charge par le professeur. La responsabilité
du conservatoire commence a partir du moment ou I'enfant est confié au professeur au début de
son cours. A la fin du cours les parents doivent étre présents et ils sont de nouveau responsables
de leur enfant, le professeur n’ayant plus la charge de celui-ci.

Attention : aucune garde d'enfant ne sera assurée ni par le professeur ni par le conservatoire en
cas de retard des parents.

En raison de l'activité artistique des enseignants, certains cours peuvent étre déplacés, aprés
gu’en soient consultés et/ou avisés les éléves (ainsi que leurs parents, s’ils sont mineurs).

Pour une absence anticipée de professeur, la direction ou le secrétariat informera dans la
mesure du possible les éleves, par courrier, affichage, mail et/lou SMS.

Dans le cas d’'une absence prolongée, au-dela de deux semaines, le professeur sera, dans la
mesure du possible, remplacé.

En cas d'absence ou de retard du fait de I'éléve, y compris pour raison de santé, aucun
remboursement ou remplacement de cours n’aura lieu.

Assurance

Le conservatoire est assuré pour tout accident impliquant sa responsabilité civile vis-a-vis de
I'éléve se trouvant dans ses locaux, aux jours et heures de ses cours. Cette assurance ne couvre
pas I'éléve durant son trajet pour venir ou quitter le conservatoire. Les dommages causés par
I'éléve a un tiers ou aux biens d’'un tiers ne sont pas garantis.

Les parents ou les tuteurs sont responsables des vols ou/et dégradations commises par I'éleve
mineur. Les familles doivent souscrire une assurance, couvrant les risques en responsabilité
civile (defense et recours) et les risques individuels (dommages corporels).

Dans tous les cas d'accident ou de blessure survenus au sein de ['établissement, il est
recommandé d’en faire la déclaration immédiate au secrétariat qui délivrera une attestation pour
la compagnie d’assurance personnelle de 'éléve ou de ses parents.

Le conservatoire n'est pas responsable de la perte ni du vol des effets personnels des éléves.
Les éléves sont tenus de souscrire les assurances afférentes.
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XL

XII.

XI1.

Démission, congés et radiation

Congé :

La scolarité peut étre interrompue pendant une année, sur demande écrite des parents ou de
Iéleve majeur, et aprés accord du conseil pédagogique et de la direction. Cette dérogation
exceptionnelle peut concerner I'ensemble des cours suivis ou seulement une partie. L'éléve
conserve sa qualité d’ancien éléve au moment des réinscriptions. Cette demande ne peut

cependant étre renouvelée plusieurs fois par cycle.

Démission :
Toute démission doit étre formulée par écrit, et ne donne pas droit au remboursement des
frais d’inscription ni de scolarité.

Un éléve inscrit ne se présentant pas a ses cours 3 semaines consécutives, sans justificatif sera
mis en démission de fait. Sa place est attribuée a un autre éléve et ses frais d'inscription et de
scolarité resteront dis.

Représentations et manifestations culturelles

Dans le cadre de leurs études, les éléves du conservatoire bénéficient de la gratuité a certains
spectacles organisés dans le cadre de la saison culturelle de la communauté d’agglomération
Paris-Vallée de la Marne.

Afin de mieux préparer les manifestations prévues tout au long de I'année et de ne pas
empiéter sur les cours, il peut étre demandé aux éléves de participer a des cours ou répétitions
supplémentaires (jours, horaires et lieux pouvant étre variables). La présence aux répétitions est
obligatoire pour participer aux manifestations. Les manifestations publiques font partie du
parcours de formation, elles sont obligatoires dans le cadre de leurs études.

Les réalisations des éléves sont présentées en public. Ces spectacles peuvent avoir lieu en
dehors de leurs jours, heures et lieux de cours habituels. Les éléves peuvent étre amenés 3 se
produire lors de manifestations culturelles diverses dans la commune du lieu d'implantation du
conservatoire ou en dehors de celle-ci sur le territoire de 'agglomération Paris-Vallée de la
Marne.

Dans le cadre des activités de I'établissement, les éléves peuvent-étre photographiés ou filmés.

Conformément a la loi « informatique et libertés » du 6 janvier 1978, les éléves et responsables
légaux bénéficient d’un droit d’acces et de rectification aux informations qui les concernent. S'ils
souhaitent exercer ce droit et obtenir communication des informations les concernant, ils doivent
en faire la demande spécifique auprés du secrétariat du conservatoire.

Sorties

Des sorties présentant un intérét pédagogique peuvent étre proposées en cours d’année aux
éléves du conservatoire. Pour cela, une autorisation de sortie est demandée aux parents, ainsi
qu’une contribution financiere, si nécessaire.

Usages

Les éléves et les responsables Iégaux sont tenus d’observer les réglements pédagogiques et le
reglement intérieur de I'établissement.

Les parents sont admis dans les locaux dans la mesure ou ils ne troublent pas le fonctionnement
du service. lls ne sont admis dans les cours quavec I'accord du professeur et sur une durée
limitée (2 a 3 cours par an)
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XIV.

Pour préserver lintimité de tous les éléves de danse, les parents sont priés de ne pas pénétrer
dans le vestiaire et d'attendre leur enfant dans le hall.

Toute personne étrangére a I'établissement doit se présenter a I'accueil.

Les relations entre les professeurs et les éléves doivent se circonscrire strictement a une relation
pédagogique.

Tout document faisant I'objet d’un affichage doit &tre soumis au secrétariat pour approbation.
Aucune réunion privée ne peut se dérouler dans les locaux du conservatoire.

Tout objet trouvé dans I'enceinte de ['établissement doit étre déposé au secrétariat du
conservatoire afin d’étre remis a son propriétaire.

Les éléves et leurs responsables |égaux autorisent la réception des SMS et/ou mails du
conservatoire a des buts informatifs et de communications générales liées a la saison du ou des
conservatoires de de 'agglomération Paris-Vallée de la Marne.

Les éleves et responsables légaux autorisent le conservatoire a prendre des photographies des
éléves, a les publier, exposer, diffuser et exploiter, ainsi que leurs créations et leurs ceuvres, pour
tout usage y compris commercial et publicitaire, pour une durée illimitée sur tous supports.

Le conservatoire s'engage a ne pas légender les supports qui pourraient porter atteinte a leur
réputation ou vie privée.

Les éleves et parents d’éléves s’engagent a prendre connaissance des réglements pédagogiques
et du présent réglement affichés dans le hall du conservatoire.

Révision et approbation du réglement

L'administration de la communauté d’agglomération de Paris-Vallée de La Marne se réserve le
droit de modifier ou de compléter ce réglement a tout moment.
Le présent reglement rend caduques les réglements antérieurs.

Fait a Torcy, le "“2 FEV 2[]1&

Lu et approuve, Pour la Communauté d’Agglomération
Le Le Prégident
Commemauts d'Pggiomdraion
o {e (Game
§, cours de fArche Guédan 4 Torgy
4 77207 MARME LA VALLER Codex 1
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